
Processo	
  Civile	
  Telema/co	
  
Ordine	
  dei	
  Professionis/:	
  	
  

DEPOSITO	
  ATTI	
  	
  

Do:.	
  Marco	
  Bianchi	
  



PREMESSE	
  

Il	
   presente	
   documento	
   ha	
   lo	
   scopo	
   di	
   mostrare	
   tuC	
   i	
   passaggi	
   che	
   si	
   devono	
   compiere	
   per	
  
visualizzare	
  un	
  fascicolo	
  telema/co	
  e	
  per	
  depositare	
  un	
  ATTO	
  TELEMATICO.	
  	
  
Requisi/:	
  	
  
•  Posta	
  Ele:ronica	
  Cer/ficata	
  iscri:a	
  nel	
  Registro	
  Generale	
  degli	
  Indirizzi	
  Ele:ronici	
  (REGINDE)	
  	
  
•  Possesso	
  di	
  Smart	
  Card	
  o	
  Chiave:a	
  
Avvertenze:	
  	
  
•  I	
  file	
  devono	
  essere	
  salva/	
  in	
  formato	
  pdf	
  e	
  non	
  devono	
  essere	
  zippa/.	
  	
  
•  I	
  nomi	
  dei	
  file	
  devono	
  indicare	
  il	
  contenuto	
  del	
  file	
  stesso.	
  	
  
•  Si	
  consiglia	
  di	
  scannerizzare	
  i	
  documen/	
  a	
  bassa	
  risoluzione,	
  per	
  non	
  avere	
  problemi	
  al	
  momento	
  

in	
  cui	
  si	
  deve	
  inviare	
  la	
  “busta”	
  (NB:	
  la	
  busta	
  non	
  può	
  superare	
  30Mb)	
  	
  



Cliccare	
  su	
  LOGIN	
  

MODALITA’	
  DI	
  VISUALIZZAZIONE	
  DI	
  UN	
  FASCICOLO	
  



Inserire	
  PIN	
  della	
  chiave:a	
  o	
  Password	
  della	
  smart	
  card	
  	
  
Cliccare	
  OK	
  



Cliccare	
  “Accedi”	
  in	
  
consultazione	
  registri	
  

C l iccare	
   “Scegl i	
   Uffici	
  
Giudiziari	
  ”	
  e	
  compilare:	
  
Distre:o:	
  Brescia	
  
Comune:	
  Mantova	
  
A	
  questo	
  punto	
  l’ufficio	
  con	
  
il	
  quale	
  si	
   lavora	
  è	
   indicato	
  
ne l l ’ e l enco	
   d i	
   que l l i	
  
d i s p o n i b i l i 	
   p e r 	
   l a	
  
consultazione	
  



Scegliere:	
  
	
  -­‐	
  Uffici	
  giudiziari,	
  	
  
-­‐	
  Registro:	
  “esecuzioni	
  
Immobiliari”	
  	
  
-­‐	
  	
  Ruolo:	
  “Delegato	
  “o	
  
“CTU”	
  o	
  “parte	
  in	
  causa	
  
	
  
Cliccare	
  “CONSULTA”	
  	
  



Cliccare	
  su	
  “fascicoli	
  
Personali”	
  	
  

Ricercare	
  per	
  numero	
  



Si	
   apre	
   la	
   pagina	
   del	
  
Fascicolo,	
  	
  
cliccando	
   sul	
   numero	
   si	
  
apre	
   i l	
   “de:aglio	
   del	
  
fascicolo”	
  



Scheda	
   “Documen/	
  
fascicolo”	
  



Schermata	
   in i z ia le :	
  
selezionare	
   dai	
   menù	
  
tend ina	
   l e	
   opz ion i	
  
desiderate	
   e	
   cliccare	
  
“Avan/”	
  

PROGRAMMA	
  PER	
  LA	
  FORMAZIONE	
  DELLA	
  CARTELLA	
  TELEMATICA	
  

U5lizziamo	
  SL	
  PCT:	
  



Inserire	
   il	
   numero	
   del	
  
procedimento	
   e	
   cliccare	
  
“Avan/”	
  

Cliccare	
  “Avan/”	
  



Cliccare	
  “imposta”	
  per	
   	
  allegare	
  il	
  pdf	
  dell’a:o	
  principale	
  che	
  si	
  
vuole	
  depositare,	
  
Cliccare	
  “allega”	
  per	
  eventuali	
  allega/	
  all’a:o	
  principale.	
  
	
  
Poi	
  cliccare	
  su	
  “Crea	
  Busta”	
  



Cliccare	
  “Firma	
  tu:o”	
  .	
  	
  
Si	
   apre	
   una	
   finestra	
   di	
   controllo	
   per	
   verificare	
  
che	
  l’a:o	
  che	
  si	
  invia	
  sia	
  quello	
  corre:o.	
  
Cliccare	
  “Visualizza	
  confronto”	
  



Flaggare	
   	
  “Conformità	
  di	
  verifica”	
  e	
  cliccare	
  
“Chiudi”	
  
	
  
Viene	
  ora	
  richiesto	
  il	
  PIN	
  della	
  firma	
  digitale	
  
del	
  documento	
  
	
  
Cliccare	
  “OK”	
  



Cliccare	
  “Crea	
  Busta”	
  
	
  
A	
  questo	
  punto	
  la	
  busta	
  è	
  
pronta.	
  	
  



A	
   questo	
   punto	
   la	
   busta	
   è	
  
pronta	
   per	
   i l	
   deposito,	
  
cliccare	
  “Invia	
  Deposito”.	
  



In	
   automa/co	
   viene	
   creato	
   il	
  
messaggio	
   di	
   posta	
   ele:ronica	
  
da	
   inviare	
   con	
   indicato	
   già	
  
l’indirizzo	
   corre:o	
   dell’Ufficio	
  
giudiziario,	
  anche	
  l’ogge:o	
  della	
  
mail	
   è	
   già	
   indicato	
   in	
   modo	
  
corre:o.	
  
Qualora	
   non	
   fosse	
   presente	
  
l’indirizzo	
  PEC	
  dell’ufficio,	
  si	
  può	
  
reperire	
   sul	
   sito	
   pst.gius/zia.it	
  
in	
  Home	
  page	
  
	
  
Una	
   volta	
   inviata	
   la	
   PEC	
   si	
  
dovrebbero	
   ricevere	
   4	
   pec	
   di	
  
conferma.	
  	
  



Grazie!	
  


